
 

 

Stellenausschreibung der  
LWB – Lichtenberger Werkstätten gemeinnützige GmbH 
Ein Unternehmen der Stiftung RBO 
 
Die LWB gGmbH ist seit 1991 eine im Bezirk Berlin-Lichtenberg tätige und anerkannte Werkstatt für 
Menschen mit Behinderungen. Als Unternehmen der Stiftung RBO fördern wir berufliche und 
gesellschaftliche Teilhabe von Menschen mit Behinderungen und schaffen ein Arbeitsumfeld, in dem 
individuelle Fähigkeiten wertgeschätzt und weiterentwickelt werden. Dabei stellt sich die LWB gGmbH auch 
der Aufgabe, Menschen mit schwerster Behinderung unter ihrem Dach zu integrieren und zu fördern.  

Wir stellen ein:  
 

Mitarbeiter:in Verwaltung – Kostensatzbuchhaltung (m/w/d) 
Referenz Nr. 804 VW 31072026 KSB 
 
Arbeitszeit:  30 – 38,5 Wochenstunden 
Zu besetzen ab: 01.09.2026 
Arbeitsort: Bornitzstraße 63/65 
Vergütung: bei 38,5h/Woche Einstiegsgehalt von 3.379,24 € bis 3.649,43 € brutto pro Monat – 

abhängig vom Nachweis einschlägiger Berufserfahrung und je nach 
Betriebszugehörigkeit basierend auf Vergütung laut PTG Berlin 

 
Wir bieten Ihnen: 
 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einem vielseitigen und anspruchsvollen Arbeitsgebiet 
 30 Tage Urlaub 
 Jahressonderzahlung von 85 % sowie bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12. 
 Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss 
 Ermäßigungen/Einkaufsvorteile im Rahmen von Partnerprogrammen  
 Kostenfreie Sportangebote 
 Jährliche Fortbildungen, kollegialer Austausch, regelmäßige Teamsitzungen 
 Mobiles Arbeiten (nach Absprache max. 20 % der Wochenarbeitszeit möglich) 

 
Sie bringen mit: 
 Einen erfolgreichen Abschluss eines anerkannten kaufmännischen Ausbildungsberufes bzw. einen 

Bachelor in Betriebswirtschaft 
 Erfahrungen in der Kostensatzbuchhaltung und im Controlling sowie umfangreiche fachliche 

Qualifizierungen sind gewünscht 
 Ein hohes Maß an strukturierter und sorgfältiger Arbeitsweise, Zahlenaffinität und analytischem 

Denkvermögen 
 Kommunikations-, Kooperations- und Konfliktfähigkeit 
 Team- und Organisationsfähigkeit, Flexibilität 
 Wir arbeiten auf der Grundlage unseres Gewaltschutzkonzeptes und erwarten die aktive Mitwirkung 

an einer gewaltsensiblen Arbeitskultur. 
 Die Vorlage eines erweiterten Führungszeugnisses ist erforderlich 

 
Ihre Aufgaben sind: 
 Die ordnungsgemäße, fristgerechte und rechtssichere Durchführung der Kostensatzbuchhaltung 
 Sicherstellung korrekter Abrechnungs-, Erlös- und Buchhaltungsdaten als Grundlage für interne 

Steuerung, externe Abrechnung und Prüfungen 
 Enge fachliche Zusammenarbeit mit Kostenträgern, Fallmanager: innen sowie dem Begleitenden 

Dienst 
 Fachlich fundierte Vorbereitung von Entscheidungen der Geschäftsführung im Bereich 

Versicherungsangelegenheiten 
 
Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung im PDF-Format bis zum 31.07.2026 an:  
bewerbung@lwb.berlin. Fragen beantwortet Ihnen gern Frau Ehrhardt unter: 030 55 77 93 265 


